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派遣员工离职手续及流程
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个人申请辞职





终止/解除派遣关系（提前35天通知国际人才）





合同到期自动终止劳动关系（是否续签提前35日通知）





旷工或违纪解除（立即通知并提供证据给国际人才）





填写国际人才出具的《员工辞职申请表》见表①





学校审批通过后，派遣员工在《解除协议书》见表②（一式三份）签字，单位加盖公章





向国际人才提供员工签字后的《解除协议书》见表②（一式三份），并办理离校手续，填写《北京交通大学派遣员工离校通知单》





向国际人才提供离职人员的《减员通知单》见表③，于每月15日前告知国际人才。





若员工档案存放于国际人才，本人请持身份证及接收单位《商调函》来国际人才档案部提取档案；
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