附件：北京交通大学岗位任务书
（适用于管理系列、职能部处及直属单位的其他专业技术系列、工勤服务系列）
姓名：        岗位名称：     岗位岗级：（七级职员、中级二级、技术工三级） 
岗位任务时间：自     年   月   日至     年   月   日止
一、本附件作为聘用合同的补充条款，与聘用合同具有同等法律效力，自双方签字（盖章）之日起生效。

二、聘期履职要求：

1、岗位职责：                                                   
2、履职考核要求：（分为基本要求和工作水平要求）：
总体要求：

（1）爱国守法、爱岗敬业、服务育人、为人师表。                    
（2）遵守学校的考勤请假制度。                                    

（3）服务态度好，努力提高自己的服务质量、水平。                                                            
基本要求：                                                       

工作水平要求：                                                   

3、完成学校、所在单位安排的其他临时性工作任务。

单位负责人签字（单位公章）：                  乙方：

      年    月    日                           年    月    日
