北京交通大学教职工探亲请假单

	姓  名
	
	所在单位
	

	入校时间
	    年    月
	婚姻状况
	· 已婚          □未婚

· 其他情况：             

	探望亲属关系
	
	亲属所在地
	

	探亲期间
	自      年     月    日至     年     月     日

	本人声明：以上情况均属事实。

  本人签字：

                                        年      月    日

	系所科

室意见
	                       年      月    日

	学院、部、

处意见
	                       年      月    日

	人事处

意见
	                      年      月    日


备注：教职工探望配偶者，请附上配偶当年未享受探亲待遇证明（由配偶所在单位出具）。

